
 Parte I – A freguesia: órgãos e autarcas 

 

 

1 

Índice 
NOTA DE APRESENTAÇÃO ..................................................................................... 5 

PARTE I .......................................................................................................... 7 

A FREGUESIA – ÓRGÃOS E AUTARCAS ............................................................................ 7 

1. A FREGUESIA ........................................................................................... 8 

2. OS ORGÃOS DA FREGUESIA ........................................................................ 11 

2.1 ELEIÇÃO DOS ORGÃOS ....................................................................... 11 

2.1.1 ASSEMBLEIA DE FREGUESIA ........................................................... 11 

2.1.2 JUNTA DE FREGUESIA .................................................................. 15 

2.2 ORGÃOS ........................................................................................ 18 

2.2.1 ASSEMBLEIA DE FREGUESIA ........................................................... 18 

2.2.2 JUNTA DE FREGUESIA .................................................................. 25 

2.2.3 PLENÁRIO DE CIDADÃOS ELEITORES ................................................. 31 

3. ELEITOS LOCAIS ..................................................................................... 33 

3.1 REGIME DE EXERCÍCIO DE FUNÇÕES ....................................................... 33 

3.1.1 REGIME DE TEMPO INTEIRO E DE MEIO TEMPO..................................... 33 

3.1.2 Pagamento de Encargos ............................................................... 35 

3.2 DIREITOS E DEVERES.......................................................................... 37 

3.2.1 Direitos ................................................................................... 37 

3.2.2 Deveres ................................................................................... 39 

3.2.3 Incompatibilidades e Impedimentos ................................................ 40 

3.3 MANDATO ...................................................................................... 41 

3.3.1 Suspensão de Mandato ................................................................. 42 

3.3.2 Renúncia ao Mandato .................................................................. 43 

3.3.3 Perda de Mandato ...................................................................... 43 

PARTE II ........................................................................................................ 47 

A FREGUESIA – Competências especiais .................................................................. 47 

4. RECENSEAMENTO ELEITORAL ..................................................................... 49 

4.1 Comissões Recenseadoras ................................................................... 49 

4.2 Competências das Comissões Recenseadoras ............................................ 50 

4.3 Direito à informação e acesso aos dados do recenseamento eleitoral .............. 51 

4.4 OPERAÇÕES DE RECENSEAMENTO .......................................................... 51 

4.4.1 Actualização Contínua ................................................................. 51 

4.4.2 Inscrição ................................................................................. 52 

4.4.3 Inscrição de eleitores com 17 anos .................................................. 52 

4.4.4 Alteração de identificação ............................................................ 53 

4.4.5 Mudança de residência ................................................................ 53 

4.5 Informação relativa a eliminações: ....................................................... 53 

4.6 Cadernos de Recenseamento ............................................................... 54 

4.6.1 Elaboração ............................................................................... 54 



 Parte I – A freguesia: órgãos e autarcas 

 

 

2 

4.6.2 Organização ............................................................................. 54 

4.6.3 Actualização ............................................................................. 54 

4.6.4 Consulta dos Cadernos de Recenseamento e Extracção de Cópias ............ 55 

4.6.5 Período de inalterabilidade dos Cadernos de Recenseamento e Exposição no 

Período Eleitoral .................................................................................... 55 

4.6.6 Reclamações e Recursos .............................................................. 56 

4.6.7 Recurso ................................................................................... 56 

4.6.8 Legitimidade ............................................................................ 57 

4.6.9 Decisão ................................................................................... 57 

4.7 Direitos dos Partidos Políticos e Grupos de Cidadãos Eleitores ...................... 57 

4.8 Isenções ........................................................................................ 58 

5. REFERENDO LOCAL ................................................................................. 59 

6. ACTAS E ORDEM DO DIA ............................................................................ 61 

6.1 ACTAS ........................................................................................... 61 

6.2 A ORDEM DO DIA .............................................................................. 62 

7. ACESSO AOS DOCUMENTOS DA ADMINISTRAÇÃO ............................................... 64 

8. CERTIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS ................................................................. 66 

9. ORDENAMENTO DO TERRITÓRIO E URBANISMO ................................................ 67 

9.1 DEVER DE ORDENAR O TERRITÓRIO ........................................................ 67 

9.2 ATRIBUIÇÕES DAS FREGUESIAS ............................................................. 67 

9.3 COMPETÊNCIAS DA JUNTA DE FREGUESIA ................................................ 67 

9.3.1 Competências Próprias ................................................................ 67 

9.3.2 Competências Delegadas pela Câmara Municipal ................................. 68 

9.4 OUTRAS PARTICIPAÇÕES ..................................................................... 69 

10. PESSOAL ........................................................................................... 70 

10.1 CONTRATAÇÃO DE PESSOAL................................................................. 70 

10.1.1 Contrato por tempo indeterminado ................................................. 70 

10.1.2 Contrato a termo resolutivo certo ou incerto ..................................... 70 

10.1.3 Período Experimental .................................................................. 71 

10.1.4 O contrato a termo certo ............................................................. 74 

10.2 Mapas de pessoal ............................................................................. 76 

10.3 Recrutamento ................................................................................. 77 

10.4 Prémios de desempenho .................................................................... 79 

10.5 Avaliação de Desempenho .................................................................. 80 

11. CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS .................................................... 84 

12. FINANÇAS LOCAIS ................................................................................ 86 

12.1 A LEI DAS FINANÇAS LOCAIS ................................................................. 86 

12.2 RECEITAS DAS FREGUESIAS .................................................................. 86 

12.3 EMPRÉSTIMOS E LIMITES DE ENDIVIDAMENTO ............................................ 89 

12.4 TAXAS DAS FREGUESIAS ...................................................................... 90 

12.4.1 Criação de taxas ........................................................................ 90 



 Parte I – A freguesia: órgãos e autarcas 

 

 

3 

12.5 Princípios ....................................................................................... 90 

12.6 Taxas ............................................................................................ 91 

12.7 Regulamento .................................................................................. 91 

12.8 Valor das taxas ................................................................................ 92 

12.9 Liquidação e cobrança ....................................................................... 92 

12.10 Incumprimento ............................................................................. 93 

12.11 Publicidade ................................................................................. 93 

12.12 Caducidade ................................................................................. 93 

12.13 Prescrição ................................................................................... 94 

12.14 Garantias .................................................................................... 94 

13. COOPERAÇÃO E COLABORAÇÃO ............................................................... 95 

13.1 Acordos de Colaboração ..................................................................... 95 

13.2 Acordos de Cooperação ...................................................................... 96 

14. CONTRATAÇÃO PÚBLICA ........................................................................ 98 

14.1 Regras procedimentais comuns ........................................................... 101 

14.2 Modalidades de ajuste directo ............................................................ 102 

15. CONTABILIDADE AUTÁRQUICA (POCAL) ..................................................... 116 

15.1 DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS ............................................................. 116 

15.1.1 Documentos Previsionais ............................................................. 116 

15.1.2 Modificações nos Documentos Previsionais ....................................... 133 

15.2 DOCUMENTOS E REGISTOS ................................................................. 137 

15.3 DOCUMENTOS DE PRESTAÇÃO DE CONTAS .............................................. 140 

15.3.1 Envio dos documentos de prestação de contas às entidades competentes . 142 

15.4 CLASSIFICAÇÃO ECONÓMICA DE RECEITAS E DESPESAS ................................ 144 

15.5 CLASSIFICAÇÕES ECONÓMICAS — ALGUMAS INDICAÇÕES .............................. 145 

15.5.1 Receitas ................................................................................. 145 

15.5.2 Despesas ................................................................................ 149 

16. IMPOSTOS E CONTRIBUIÇÕES ................................................................. 152 

16.1 Isenções e obrigações fiscais .............................................................. 152 

16.1.1 Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas (IRC) .................... 152 

16.1.2 Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) ........................................ 152 

16.1.3 Imposto do Selo (IS) ................................................................... 152 

16.1.4 Imposto Municipal sobre Imóveis (IMI) ............................................. 153 

16.1.5 Imposto Municipal sobre as Transmissões Onerosas de Imóveis (IMT) ........ 154 

16.1.6 Imposto Único de Circulação (IUC) ................................................. 154 

16.1.7 Imposto sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS)...................... 154 

16.1.8 Modelo 10 ............................................................................... 155 

16.1.9 Modelo 25 ............................................................................... 156 

16.1.10 Informação Empresarial Simplificada (IES) .................................... 157 

16.2 Obrigações contributivas ................................................................... 158 



 Parte I – A freguesia: órgãos e autarcas 

 

 

4 

LEGISLAÇÃO .................................................................................................. 159 

Lei n.º 169/99, de 18 de Setembro ................................................................... 160 

Quadro de competências e regime jurídico de funcionamento dos órgãos dos municípios 
e das freguesias ...................................................................................... 160 

Lei n.º 11/96, de 18 de Abril .......................................................................... 220 

Regime aplicável ao exercício do mandato dos membros das juntas de freguesia ....... 220 

Lei n.º 29/87, de 30 de Junho ......................................................................... 224 

Estatuto dos Eleitos Locais ......................................................................... 224 

Decreto-Lei n.º 28/2000, de 13 de Março ........................................................... 234 

Certificação de Fotocópias ......................................................................... 234 

Lei n.º 53-E/2006, de 29 de Dezembro .............................................................. 236 

Aprova o regime geral das taxas das autarquias locais ........................................ 236 

Lei n.º 24/98, de 26 de Maio .......................................................................... 242 

Aprova o Estatuto do Direito de Oposição ....................................................... 242 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


